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Introduktion: Checklistan har tagits fram for att underlatta for den
bestallare, som tillhandahaller leverantdren ickeslutligt digitalt produk-
tionsunderlag — s.k. 6ppna/editerbara dokument — att forvissa sig om att
materialet haller en standard som gor det mojligt for leverantdren att fullgéra
prestationen pa ett fackmassigt satt utan storningar. Slutna dokument
(t.ex. xAds och pdf) omfattas inte av checklistan. Checklistan utgér fran
villkorsforeskrifterna i Allmanna leveransvillkor for grafiska prestationer

Kontrollpunkter for bestallare

m Allman dokumentinformation

Programspecifikation

1 Ange det eller de program och den eller de programversioner samt den
eller de datorplattformar som anvants vid framtagandet av relevant
material.

Overforingsmedium
2 Stam av med leverantoren att det digitala medium som bestallaren avser
att anvanda for dokumentéverforing passar in pa leverantérens utrustning.

Sakers tallning

3 Presentera utskrift av dokumentet, helst dven fargkopior av fargarbeten.

4 Se till att samtliga bildfiler inbegripet Idguppldsta bilder, loggor och
ovriga inmonterade objekt ar bifogade och korrekt Iankade. Presentera
en férteckning 6ver samtliga bildfiler inbegripet Iagupplosta bilder,
loggor och dvriga inmonterade objekt och kontrollera att inga
irrelevanta filer tagits med.

5 Ange tydligt om s.k. markeringsbilder har anvants vid ombrytningen.

6 Ange tydligt om rippning skall ske med dekorférg, och i sa fall med
vilken eller vilka, eller med CMYK.

m Dokumentformat

7 Slutproduktens skurna matt anges som dokumentformat.

Uppslag
8 Uppslag definieras som tva sidor.
Omslag och parmdverdrag
9 Omslag utan rygg definieras som tva sidor.

10 Omslag med rygg definieras som en sida, framsida, rygg och baksida
raknas ini formatet.

11 Skyddsomslag definieras som en sida inklusive flikar och tillagg for
parmtjocklek och utfall.

12 Parmoverdrag definieras som en sida med 15 mm tillagg for parm och
fals langs alla fyra kanterna.

m Dokumentinnehall

Utfall

13 Se till att utfallande bilder, tonplattor och andra utfallande objekt
uppat, nedat och utt ligger 4-5 mm utanfor formatet och i
innermarginalen/bunten kant i kant.

Farger

14 Se till att samma fargbeteckningar genomgaende anvénds i samtliga
program for bild och ombrytning. Kontrollera ocksa att icke-aktuella
farger avlagsnats ur dokumentet. Se till att vid fyrfargsjobb samtliga
farger i dokumentet ar separerade till CMYK.

15 Kontrollera att ingen text som skall tryckas i svart ligger i fargen
”passmarken”.

16 Passmarken definieras med fargen ”passmarken”.

1995 (ALG 95). Detta innebér bland annat: att leverantéren skall ange
de kvalitets- och andra krav som stalls pa de digitala dokument som be-
stdllaren forutsatts tillhandahalla enligt avtalet, att bestallaren skall
tillhandahalla de digitala dokumenten i en sadan form att kraven &r upp-
fyllda, att leverantdren svarar for fel pa materialet som uppkommit vid
prestationens utforande, att leverantéren skall underrétta bestéllaren
om leverantoren under bearbetningen uppméarksammar fel i dokumentet.

Typsnitt
17 Se till att typsnitten ar akta PostScript®. Avisera leverantéren om annat
typsnitt anvands.

18 Se till att de egna typsnitten stdmmer dverens med leverantorens.

19 Se till att kursiva, feta och andra varianter av anvanda typsnitt ar dkta.
Manipulera inte den akta varianten med hjalp av programmets meny.

m Bilder

Beskarning
20 Se till att bilder ar beskurna vid skanning till det slutliga formatet.

Bildstorlek

21 Kontrollera att svartvita bilder inte forstoras till mer an 110 %.

22 Kontrollera att fyrfargsbilder inte forstoras till mer an 130 % och att vid
hdgre forstoringsgrad samrad sker med leverantdren.

23 Samrad med leverant6ren om svartvit bild eller fyrfargsbild avsevart
forminskas.

Laguppldsta bilder
24 Specificera filformat, datorplattform (Mac eller PC), bildstorlek och
beskarning vid bestallning av Iaguppldsta bilder.

Bildkomprimering
25 Samrad med leverantéren om lampligaste filformat och kompri-
meringsgrad.

Bildfilsformat

26 Samrad med leverantdren om lampligaste filformat for hogupplosta
bilder.

Tryckanpassning

27 Se till att samtliga fargbilder ar tryckanpassade och fargseparerade i
CMYK. Lamnas bilder i annat format an CMYK (t.ex. RGB) skall
bestallaren 1amna en forteckning 6ver bilderna samt informera om hur
dessa skall fargsepareras.

Leverantorens avstamning och granskning

Avstamning av dokument
28 Leverantdren skall kontrollera att det fran bestallaren éversénda
materialet ar dverforbart till leverantdrens utrustning.

Innehallsgranskning

29 Om leverantoren under bearbetningen av dokumentet uppmarksammar
fel i text- och bildinnehallet skall bestéllaren underréattas i enlighet med
ALG 95 punkt 12.3.
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